
You can fill out the form online, and then print it to enclose with your specimen 
or print the form and fill it out by hand. In the later case, please write neatly, and 
use a pencil.  
The items discussed below are essential and help us identify your submission. 
You can fill out any other items on the form if you choose to, for example, if you 
know the GPS coordinates, you can include them in the space provided.  
A. Check the appropriate box for your sample. Plant ID – Botany, Plant problems 
– Plant Pathology, Insects – Entomology, Soil or roots ‐ Nematology) 
B. Host plant scientific name: If you think you know the scientific 
name, and want a confirmation, fill in the line for scientific name.  
C. Host plant common name: If you know a common name for the plant, 
in any language, please fill in the common name.  
D. Plant information: Check all the boxes that apply to your plant. Was it 
something you cultivated or found growing wild? Was it recently purchased from 
a nursery, growing in your landscape, or found in a natural area? Was it growing 
along a roadside or disturbed area or was it a weed found among other plants? 
What is the growth form of the plant—tree, vine, herbaceous? Provide 
information about the flowers and fruit, especially if they are not included in the 
submission. 
E. Date Collected and Collector: Write in the date you found the 
insect or cut/pulled up the plant sample. Write your name or the name of 
another person who collected the specimen/sample. 
F. Date Sent and Sender/ Owner, Nursery: Enter the date sent. Send 
the insect/plant as soon as possible after it is collected and mail it by overnight 
service. Avoid mailing specimen/samples on Friday, to avoid weekend delays. If 
sender, collector and owner are all the same, you can write the name just once. 
G. Street Address: This is the location where the plant was collected. If 
you need to have a printed report mailed to you at a different address, please 
note your mailing address in the remarks section. 
H. City, State, Zip:  Again, this is the location where the plant was 
collected. 
I. County: County where the plant was collected. 
J. Remarks: Include any information that you think is useful about the 
insect/plant. For example, “growing in or near pond”; “flowers each fall”; “sent 
from California.” 
K. Email Address(es): You’ll get a faster reply by including your email.  
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